lyeEem

Kurzanleitung

\ g

1
HEN N
L |l
HEEE

Freigabeportal Co-Kontrolleur

Programm-Version: 1.1.15.0

Version 1.0

Letzte Anderung/Verfasser: 11.06.2024/SIV



Fais Kurzanleitung

lreE@em

. Freigabeportal Co-Kontrolleur

Inhaltsverzeichnis

R =310 1= 0o =P 3

2 EiNe CO-KONTrolle @rstellEn.....coceiieieiieeeeeeeee ettt sttt e b e s s 3
2.1 Wiedervorlage erstellen...... .. i rae e e 3
2.2 Co-Kontrolleur (Empfanger) hiNnZUflUZeN........cueeevieeciie e 4
2.3 Wiedervorlage abSChIIEREN ......ccuueii it e e s sbee e e s sbeeeeesanes 4
2.4 Co-Kontrolleur ist neu oder nicht am Projekt beteiligt..........cccoveivieiiiiccie e, 5

3 Eine Co-Kontrolle Bearbeiten .......o.eo i 6
3.1 Y Y1 B o a1 o) = o T~ P SPP 6
3.2 Co-Kontrolle durchflRren ......c..eooiiii e e s 6
33 Kontrolleur iNfOrMIIEN ....c.ei it 7

L 111 o =P POP TP OPPPTROPPPRON 7

08.08.2024

Seite 2 von 7



L g .
Fais Kurzanleitung I =
=) Freigabeportal Co-Kontrolleur @ @ m

1 Einleitung

Uber die Festlegung eines Co-Kontrolleurs kann das Bearbeitungsrecht (aber nicht das Abschluss-
Recht) weitergegeben werden, sodass Nutzer aus unterschiedlichen Firmen eine Kontrolle gemeinsam
bearbeiten kénnen.

Um dies zu ermoglichen, muss der Kontrolleur das Recht fiir Co-Kontrolle einem anderen User erteilen.

Beispiel: in vielen Fillen ist der (Haupt-)Kontrolleur ein Bauunternehmer. Uber die Funktion der ,,Co-
Kontrolle” kann dieser das Bearbeitungs-Recht teilen, sodass z.B. der Architekt ein Teil oder alle Fragen
der Kontrolle beantwortet. Der Bauunternehmer kann die Eintrdge des Architekten sehen und/oder
andern. Nur der (Haupt-)Kontrolleur (in unserem Fall der Bauunternehmer) hat die Moglichkeit die
Kontrolle abzuschlieRen.

2 Eine Co-Kontrolle erstellen

Uber folgende Schritte kann das Recht fiir die Co-Kontrolle erteilt werden.

2.1 Wiedervorlage erstellen

Sie 6ffnen rechts neben dem Wand-Icon Uber die 3 Punkte das Meni und wahlen ,,Wiedervorlage er-
stellen”.

@ Tewss CLE AR a cabbu v MDE Dz & &

[E] @ Projekt-Explorer [34552]  : 4, Bauunternehmung

(T« Datsi-Suche im Crdner ) :
E (®) Kontrolle Varabzug_554422 pdf 1 =

v [al 02EG2

B Datei Eigenschaften
e Bauunternechmung

G2 Link kopieren

_p ﬂ Wiedervorlage erstellen

I

Es 6ffnet sich die Maske ,,Wiedervorlage erstellen”.
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2.2 Co-Kontrolleur (Empfanger) hinzufiigen

In der Maske ,,Wiedervorlage: erstellen” geben Sie in dem Feld ,, Mailadresse neuer Beteiligter” die E-
Mail des Co-Kontrolleurs ein um diesen zu Beteiligen.

o Aeeee e Bt )
Woil Adresse never Beteiligter
[9"10' @architekturbiiro.de [ Empfanger hinzuftigen

y

Der User wird automatisch anhand der E-Mail-Adresse ausgewahlt!

@b& kturbiiro Frau D ﬁ

//V Recht fiir Co-Kontrolle erteilen [ Empfanger hinzufligen l

Hinweis 1: Ist Ihnen die E-Mailadresse nicht bekannt, kénnen Sie (iber den Button ,,Empfénger hinzu-
fligen” die ,,Account-Suche” éffnen und den Projektbeteiligten suchen.

Hinweis 2: falls der Co-Kontrolleur noch nicht am Projekt beteiligt ist, muss dies noch stattfinden. Siehe
Kapitel ,2.4. Co-Kontrolleur ist neu oder nicht am Projekt beteiligt”.

2.3 Wiedervorlage abschlielRen

Sie kdnnen anschlieRend die Nachricht fiir den Co-Kontrolleur anpassen und auf , Erstellen” klicken.

Wiedervorlage: erstellen a cabbu v MEDE Doz & &

i

Eey El (@) Kontrolle Vorabzug_554422 pdf 1 i

34552

Co-Kontrolle

g

Architekturoiro Frau

Recht far Co-Kontrolle erteilen

Sie sind jetzt Co-Kontroll
Sie dort die Fragen und/
damit durch sind.

leur fiir diese Kontrolle Bitte offnen Sie mit dem farbigen Wand- Icon das Freigabeportal, bearbeiten
oder fiigen Kommentare ein.Sie kdnnen anschlie@end diese Wiedervoriage beantworten wenn Sie

\ p .,
Sende E-Mai Sende Antwart E-Mail
\A(» Erstellen ] [ SchiieBen

Der Co-Kontrolleur wird dadurch tber sein neues Recht automatisch ermachtigt!
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2.4 Co-Kontrolleur ist neu oder nicht am Projekt beteiligt

In dem Fall, dass der gewtinschte Co-Kontrolleur nicht auswahlbar ist, wechselt die Wiedervorlage ,,Co-
Kontrolle erstellen” in einer Wiedervorlage ,,Anfrage Benutzer-Beteiligung” (durch blauen Hinweis un-
ten rechts signalisiert).

Als Adressaten wird der Projekt-Admin ausgewahlt. Nachricht wird automatisch mit der Anfrage ange-
passt. Sie kann um evtl. fehlende Informationen wie Name/Vorname/Firma ergéanzt werden.

AnschlieBend mussen Sie auf ,,Erstellen” klicken.

Der Projekt-Admin wird dann automatisch benachrichtigt.

: 7
Wiedervorlage: erstellen a cabbu v  MpE Doz & &
Fy |§| (@) Kontrolle Vorsbrug 554422 pat 1 = 0
34552 Tests CAB KBBU Projekt wechseln
‘Anfrage fur Benutzer-Beteiligung
Isocom r Bru Caspar [}
Empfanger hinzufugen

@utze» ‘neverarchiteki@gmail de bitte am Projekt Tests CAB KBEU \:mth

p p

Sende E-Mal Sende Antwort E-Mal
Erstellen SchlieBen

Info *
Benutzer ist am Projekt noch nicht
o beteiligt - klicken Sie auf "Erstellen”

um lhre Anfrage an den Projekt-

/Admin zu senden

Nach der Anlage und/oder Beteiligung am Projekt des gewtinschten Co-Kontrolleurs, wird der Projekt-
Admin Sie informieren.

Sie kdnnen anschlieRend die Co-Kontrolle fiir diese Person erteilen (siehe Kapitel ,,2.1. Wiedervorlage
erstellen).
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L) Freigabeportal Co-Kontrolleur

3 Eine Co-Kontrolle bearbeiten
3.1 E-Mail-Empfang

Nach Erteilung des Rechtes Co-Kontrolle bekommt der Co-Kontrolleur folgende E-Mail:

Reply ) Replyall  —»Forward T Archive  [I Delete D Setflag

Neue Wiedervorlage: Co-Kontrolle

3

e eBauBude@isocom-gmbh.de <eBauBude®@isocom-gmbh.de>

To:

Hallo Frau mms e,
Herr femme mgem_BU hat in der eBaubu.de fur Sie eine Wiedervorlage erstellt:

Es betrifft das Projekt:
34552 Reulls i Sl 554422

Nachricht:

Sie sind jetzt Co-Kontrolleur fiir diese Kontrolle.Bitte 6ffnen Sie mit dem farbigen Wand- Icon das Freigabeportal, bearbeiten Sie
dort die Fragen und/ oder fiigen Kommentare ein.Sie kinnen anschlieBend diese Wiedervorlage beantworten wenn Sie damit
durch sind.

Sie kaarerrdieWiederverage mit dem folgenden Link 6ffnen.

Wiedervorlage jetzt 6ffnen

Mit freundlichen GruRen
Ihr eBaubu.de Team

*Diese E-Mail wurde automatisch erzeugt und kann nicht beantwortet werden.
eBaubu.de ist ein Produkt der Isocom GmbH.

Er muss Uber den Link die Wiedervorlage in der eBaubude 6ffnen. Uber das farbige Freigabeportal-
Icon gelangt er automatisch in das Freigabeportal!

[ ] ~ HEp Dun & &
«°® }

l far E| (®) Kontrolle Vorabzug_554422, pdf 1
34552 Projekt wechseln

i,
]

Co-Kontrolle

[m}

Architekturbiiro Frau

6 & 2 2

3.2 Co-Kontrolle durchfiihren

Ein Co-Kontrolleur kann alle Funktionen des Freigabeportals nutzen, wie ein ,,normaler” Kontrolleur.
Einziger Unterschied ist, dass er keine Kontrolle abschlieRen, bzw. kein Geschoss z.B. mit Status ,Frei
fiir Produktion” setzen kann.

Nachdem der Co-Kontrolleur einen Teil oder alle Fragen/Dokumente kontrolliert hat, kann er zum
Schluss (nur) die Kontrolle ,Verlassen“:
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Q ‘Tests L&l BB - 'Haus Co-Kontrolle' - 'EG 01

%Freigabeporta\

Die Ergebnisse der bisherigen Kontrollen der Teilbereiche: Ich méchte die Kontrolle:

Status Dekumente OVerlassen

9
B status Grundriss . ‘\
9

Status Wande

Vorschlag Kontrolle gesamt WEITER
Bitte die offenen Fragen beantworten:Dokumente,Wande

Anmerkung zum weiteren Vorgehen: optionaler zusatzlicher Text:

3.3 Kontrolleur informieren

Nach dem Klick auf , Verlassen” wechselt automatisch das Fenster zur Wiedervorlage der eBaubude.
Der Co-Kontrolleur (z.B.: Architekt) kann somit den Kontrolleur (z.B: der Bauunternehmer) tber das
Ende der Co-Kontrolle benachrichtigen. Dieser bekommt nach Klick auf , Erledigt” automatisch eine E-
Mail.

- N
Wiedervorlage: Kontrolle beantworten a cab-archi v+  MEDE 53 & (<)
Anlagen Typ  Ver. Upload

34552 Tests CAB KBBU /=i = @ E| (@ Kontrolle Vorabzug_554422_ pdf 1 (=)

Co-Kontrolle
Bauunternehmung Architekturbiiro

lin Bearbsitung

Sie sind jetzt Co-Kontrolleur fir diese Kontrolle Bitte ffnen Sie mit dem farbigen Wand- lcon das Freigobeportal, bearbeiten | Artwort/Anmerkung

Sie dort die Fragen und/ oder fiigen Kommentare ein.Sie konnen anschlieBend diese Wiedervorlage beantworten wenn Sie
damit durch sind.

Bitte eintragen: Antwort/Anmerkung /

Ablehnen SchlieBen

4 Historie

Version Mitarbeiter Bemerkung Datum
1.0 SIV/CAB Dokument wurde erstellt 11.06.2024
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